= 7102 Ministerstwo
TN Sportu i Turystyki

Biatystok, 02.10.2026 .

Zapytanie ofertowe
Zapraszam do ztozenia oferty na realizacj¢ ushugi hotelowo-gastronomicznej wraz z ustugami

towarzyszacymi w zwigzku z organizacja Eventu promujacego Wojewodztwo Podlaskie oraz
Program ,,Czek Turystyczny” w terminie 5-6 listopada 2026 r.

1. Zamawiajacy:

Podlaska Regionalna Organizacja Turystyczna
ul. Marii Curie-Sklodowskiej 2 lok. 203
15-950 Bialystok

NIP 5422795289

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushugi hotelowo-gastronomicznej wraz z ustugami
towarzyszacymi grupie min. 80 uczestnikéw Eventu promujacego Wojewddztwo Podlaskie oraz
Program ,,Czek Turystyczny” w terminie 5-6 listopada 2026 r.

Dziatanie realizowane jest w ramach zadanie publicznego pn. ,,Podlaski Czek Turystyczny”
dofinansowanego ze $rodkéw Ministerstwa Sportu 1 Turystyki zgodnie z zawarta umowa nr
2026.0074/0107/UDOT/DT/BP/JKK z dnia 12.08.2026 r.”

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania przedmiotu
zamoOwienia w ilosci 1 terminach zgodnych z ponizszym harmonogramem:

1) Ustuga hotelowa w pokojach jedno i/lub dwuosobowych ze $niadaniem w terminie

5-6.11.2026 r. zgodnie z ponizszym zakresem:

a) liczba potwierdzonych noclegdow wyniesie min. 70 os6b*;

b) Wykonawca zapewni w ogolnej liczbie pokoi, co najmniej 20 pokoi jednoosobowych,
ktére umozliwig podziat uczestnikow wzgledem pici;

¢) kazdy pokoj wyposazony bedzie w oddzielne t6zka, czysta posciel, reczniki oraz wezet
sanitarny (fazienka, umywalka, WC);

d) wszystkie pokoje usytuowane beda w tym samym budynku, w ktorym odbedzie sig¢
wspolna kolacja lub w jego bezposrednim sgsiedztwie (do 50 m);

e) bezptatny dostep do Internetu w kazdym pokoju.

*zgodnie z potwierdzong do 30 pazdziernika 2026 r. rezerwacja



2) Bufet kawowy ciagly dostosowany do min. 80 os6b* w terminie 5-6.11.2026 r. w tym:

a) napoje: herbata, woda gazowana/ niegazowana, kawa z ekspresu, mielona i1 rozpuszczalna

do wyboru;
b) dodatki: cukier, cytryna, mleko do kawy;
¢) ciasto (min. 3 rodzaje np. sekacz, sernik, makowce);

d) kanapki dekoracyjne (minimum 4 sztuki na osob¢ - lacznie co najmniej 240 g),

do wyboru np. z lososiem, serami twardymi, indykiem wedzonym, szynka, itp.
Dodatkowo kazda kanapka zawiera¢ bedzie co najmniej dwa dodatki: swieze warzywo
np. pomidor, ogodrek, salata, rzodkiewka, oliwki lub inne. Kanapki podane bgda na

pieczywie jasnym (jeden rodzaj) i ciemnym (dwa rodzaje), nie dopuszcza si¢ pieczywa

tostowego;

e) przekaski zimne typu ,,finger foods” — co najmniej 5 propozycji (fgcznie co najmniej 200

g na osobg);

f) Wykonawca zapewni réwniez obsluge kelnerska oraz naczynia, serwetki i sztu¢ce (nie

dopuszcza si¢ stosowania naczyn i sztu¢coOw jednorazowych).
*zgodnie z potwierdzong do 30 pazdziernika 2026 r. rezerwacja

3) Usluga gastronomiczna w terminie 5-6.11.2026 r. zgodnie z ponizszym zakresem:

a) Wykonawca zapewni do wszystkich positkow 1 poczgstunkdéw serwis gastronomiczny
obejmujacy przygotowanie 1 sprzatanie, obstuge kelnerska, zastawe ceramiczng.

Zamawiajacy wyklucza stosowanie naczyn jednorazowych, kubkéw jednorazowych,

sztu¢coOw jednorazowych;

b) 05.11.2026 r. obiad w formie bufetu szwedzkiego dla min. 80 oséb*— do wybory
minimum 3 dania kuchni regionalnej, 2 zupy, 2 satatki, napoje gorace i zimne, deser (w

tym: dania dietetyczne i wegetarianskie), bufet sukcesywnie uzupetniany

c) 05.11.2026 r. kolacja (serwowana) dla min. 80 os6b* — do wyboru minimum 2 dania
kuchni regionalnej, minimum 6 rodzajow zimnych przekasek na stotach, napoje gorace i
zimne, piwo bezalkoholowe — 20 litrow, wino bezalkoholowe — 20 litrow, ciasta (w tym:

dania dietetyczne 1 wegetarianskie);

d) 06.11.2026 r. obiad w formie bufetu szwedzkiego dla min. 80 os6b*— do wybory
minimum 3 dania kuchni regionalnej, 2 zupy, 2 satatki, napoje gorace i zimne, deser (w

tym: dania dietetyczne i wegetarianskie), bufet sukcesywnie uzupetniany.

“zgodnie z potwierdzong do 30 pazdziernika 2026 r. rezerwacja

4) Zapewnienie sali konferencyjnej/ bankietowej na min. 120 os6b wraz z niezbednym

zapleczem technicznym w dniu 5 1 6.11.2026 r. spetniajacej nastepujace wymagania:
a) sala klimatyzowana,;
b) wyposazona w stoty 1 krzesta w ilosci adekwatnej do liczbg uczestnikow;

c) zapewnienie min. 5 foteli oraz stolika do przeprowadzenia panelu dyskusyjnego z

prelegentami;

d) aranzacja miejsca do przeprowadzenia panelu przez wykonawce zgodnie z sugestiami

zamawiajgcego np. zapewnienie kwiatow, itp.

e) wyposazona w tablice flipchart z papierem 1 flamastrami, nagto$nienie (w tym min. 2
mikrofony), projektor, laptop oraz ekran multimedialny celem wys$wietlania prezentacji

oraz obstuge techniczna;



f) sala powinna zapewnia¢ estetyke adekwatng do charakteru oraz rangi przedsigwzigcia
1 zapewnia¢ mozliwos¢ zorganizowania na niej lub obok kolacji serwowanej (nie
dopuszcza si¢ mozliwosci wykorzystania sal gimnastycznych, hal, korytarzy i innych
tego typu przestrzeni).

5) Zapewnienie miejsca parkingowego dla ok. 50 samochoddéw osobowych w cenie ustugi,
zlokalizowany w odlegtosci nie wigkszej niz 200 m od obiektu.

3. Informacje dodatkowe:

1) Liczba uczestnikéw moze ulec zmianie. Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie wskazana do
dnia 30.10.2026 r. (liczba uczestnikéw moze ulec zmianie maksymalnie o +/- 20%).;

2) Zamawiajacy zaptaci za faktyczng ilo$¢ osob bioracych udzial w przedsiewzigciu, ktdra nie
bedzie mniejsza niz 70 uczestnikdw.

3) W terminie 5 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu
propozycje menu obiadu oraz kolacji. W razie braku akceptacji Wykonawca przedstawi w
ciggu jednego dnia alternatywne menu zgodne z opisem i ustaleniami Zamawiajacego.

4. WarunKki udzialu w postepowaniu:

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest poprawne ztozenie oferty w wyznaczonym terminie.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacv bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium

1. | Cena brutto 100 %

O wyborze oferty decyduje najnizsza cena brutto. (W cen¢ oferty nalezy wliczy¢ wszystkie
koszty wykonania zamowienia). W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta zostanie ztozona na
takg samg kwote wowczas o wyborze Wykonawcy bedzie decydowata kolejnos$¢ ztozenia oferty.

6. Istotne postanowienia przyszlej umowy:

1) Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie
wystawione] przez Wykonawce faktury lub innego rownowaznego dokumentu ksiegowego,
po wykonaniu przedmiotu zamowienia w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury lub
innego rownowaznego dokumentu ksiggowego przez Wykonawce, pod warunkiem,
1z wptynie ona do Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia wystawienia. W przeciwnym
wypadku zaptata nastagpi wterminie 14 dni od dnia otrzymania faktury lub innego
roéwnowaznego dokumentu ksiegowego.

2) Podstawa wystawienia faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiggowego jest
podpisanie bez zastrzezen przez Zamawiajacego protokotu odbioru ushugi, potwierdzajacego
zgodno$¢ tych dziatan z poszczegdlnymi obowigzkami Wykonawcy.

3) Przedlozona oferta obejmuje wszystkie sktadowe przedmiotu zamoéwienia.



7. Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotyvczacych przedmiotu

zamowienia:

Informacja e-mailowa: biuro@podlaskie.it

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w oparciu o wzor okreslony przez
Zamawiajacego w zatgczniku nr 1 na adres mailowy: biuro@podlaskie.it

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze, osobg/osoby uprawniong/e
do reprezentowania Wykonawcy albo osobe¢/y dzialajagca/e na podstawie pelnomocnictwa. Na
etapie skladania ofert dopuszcza si¢ dostarczenie skanu, pod warunkiem, ze Wykonawca
dostarczy oryginat oferty na etapie podpisania umowy.

Cena oferty winna obejmowac podatek od towarow 1 ustug wedlug stawki obowigzujacej w dniu
sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 7 pazdziernika 2026 r.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnos$ci za zte
skierowanie oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej specyfikacji, jezeli zmiany
te sa dla Zamawiajacego korzystne lub wynikly z okolicznosci ktérych nie mozna bylo

przewidziec.

9. Informacja na temat wykluczenia Wykonawcow:

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony z postgpowania w nastgpujacych okolicznosciach:

1) Oferta zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkow udzialu w postepowaniu.

2) Oferta zostata zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich imieniu, lub osobami
wykonujagcymi w ich imieniu czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy, chyba Ze osoba nie bedzie brala udziatu
w dalszym postgpowaniu w sprawie wyboru wykonawcy.

10. Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert:

Oferta moze zosta¢ odrzucona jesli:
1) zostata ztoZona po terminie sktadania ofert,
2) zawiera istotne bledy lub nie wskazano kwoty realizacji zamdwienia.

11. OKreslenie mozliwosci skladania ofert czesSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych w ramach przedmiotu
zamoOwienia.

12. Okreslenie warunkow zmiany umowy:



mailto:biuro@podlaskie.it
mailto:biuro@podlaskie.it

Zamawiajacy nie przewiduje zmiany warunkéw umowy.

13. Czy Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej
z ofert:

Tak.

Zalaczniki:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2. Zalacznik nr 2 — Wzor umowy;



